
 
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از ١ صفحه:

 66 شماره پست: ی اداره امور پرسنل سیرئ        عنوان پست: اداره کل حراست    عنوان واحد سازمانی:

 
 
 مربوطه  ياخبار و اطلاعات و ارسال گزارش به مباد ينظارت بر جمع بند .۱
 گلوگاهها   ییشناسا .۲
 اخبار  يجمع آور يمحورها  نیو تدو هیته .۳
 ي ستاد خبر لیتشک .۴
 يگزارشات خبر ایو خبرنامه  يخبر يبولتن ها هیته .۵
 ی اسناد و مدارك پرسنل يساز تالیجیبر د نظارت .۶
 قراردادها  یبانک اطلاعات   جادیو ا يریگیپ  .۷
 تیصلاح نیی. نظارت بر تع .۸
 مقام مافوق  ياز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ری. انجام سا  .۹
  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا يپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا .۱۰

 با شغل را انجام دهد.  مرتبط یامور ارجاع 
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

  کل حراست   ریمد يادگاری  یمجتب تعیین کننده وظایف

  کل حراست   ریمد يادگاری  یمجتب       تایید کننده وظایف 

سرپرست معاونت توسعه مدیریت   سیف اله اسدالهی  سند  تایید کننده
 و منابع 

 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهیه کننده سند 
 بودجه 
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